MESTO ZUBRI - okres Vsetin

U Domoviny 234, 756 54 Zubfi

Ve smyslu zékona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celku
a 0 zmeéné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyzyvam zajemce touto verejnou vyzvou k pfihlaseni
a k podavani prihlasek na pracovni pozici

REFERENT EKONOMICKEHO ODBORU: UCETNi — ROZPOCTAR

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru (dle ust. § 4 zakona €. 312/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist):
o statni ob&anstvi CR, popf. trvaly pobyt v CR,
(cizi statni obéan jen pokud mé v CR trvaly pobyt)
e dosazeni véku 18 let,
e zpUsobilost k pravnim Ukonum,
e bezUhonnost,
(za bezuhonnou se pro ucely tohoto zakona nepovaZuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny &in spachany umysing, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti
za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi,
Jakoby nebyla odsouzena)
e znalost jednaciho jazyka

Druh prace:

e Provadéni u€etnich zaznamu na jednotlivych syntetickych nebo analytickych Gétech a
podrozvahovych U¢tech. Zpracovavani prikaznych Géetnich zaznamu a provadéni zapisu v
uc€etnich knihach. Sprava dil€ich Ciselnikl pro vedeni Ucetnictvi v ndvaznosti na povinnosti
dané ucetni jednotce zakonem o Ucetnictvi. Vedeni knihy analytickych uéta pro ucely
dil¢ich agend ucetnictvi v ramci Ucetni jednotky

e ZajiStovani inventarizace majetku a zavazku

o Pfiprava ucelenych ¢asti rozpoctu. Sledovani pfijmua a vydaju véetné navrhovani opatreni
pfi jejich neplnéni. Rozpisy pfispévku a dotaci podle stanovenych zasad

e Rozpis ukazatell rozpoctu, sledovani a analyza ¢erpani rozpocétu a plnéni zavaznych
ukazatell

e Kontrola hospodareni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje, provadéni rozboru a
stanovovani navrhu na opatfeni. Navrhovani, pfijimani a projednavani rozpoétovych zmén

e Sledovani a evidence finanéniho majetku

e ZajiStovani agendy obéziva

e ZajiStovani styku s bankou

e Analyza pohledavek a zavazkl

e ZajiStovani pokladnich sluzeb pro potfeby organizace véetné pfijimani a vydavani penéz
vefejnosti

e PInéni dalSich ukolu dle potfeb zaméstnavatele a dle prikazi nadfizeného.

Pracovni pomér: na dobu urcitou s 3 mési¢ni zkuSebni dobou, zastup za pracovnici
na matefské (rodiCovské) dovolené, nastup od 01.05.2018, drivéjsi
nastup vyhodou

Platova trida: 10. (dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisd)

Misto vykonu prace: mésto Zubfi

Pozadavky uzemniho samospravného celku — mésta Zubfi pro vznik pracovniho poméru:
e ukoncené vysokoSkolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vy$si odborné
vzdélani,
e praxe v oboru vyhodou,



dobra orientace v ekonomickych a ucéetnich predpisech a zakonech, zejména:
o zakon ¢. 563/1991 Sb., o Udetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu,
o zéakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech tzemnich rozpoé&tu, ve znéni
pozdéjsich predpisu,
o vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjSich pfedpisu)
o znalost zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu,
organizacni a komunikacni schopnosti, dovednosti a flexibilita,

znalost prace na PC, zejména v programech Word, Excel, Outlook,

znalost programu KEO vyhodou,

Zajemci predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu a adresu pro doru€ovani (v€. Cisla telefonu, e-mailu),

Cislo ob&anského prukazu nebo C&islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob¢ana,

datum a podpis zajemce.

K pisemné piihlasce zajemci prilozi tyto dokumenty:

Zivotopis, ve kterém uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich (chronologicky) a
odbornych znalostech a dovednostech,

vypis z evidence Rejstfiku trestii ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim,

ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

prohlaseni o tom, Ze uchaze¢ splfiuje pozadavky uvedené v podminkach vybéroveho
fizeni.

Zajemci predloZi pisemné pfihlasky véetné pfiloh do patku 23. 03. 2018 do 11:00 hod.
osobné do podatelny Mé&U Zubfi nebo postou, a to v zalepené obalce oznacené:

,Pfihlaska na pozici — uc¢etni — neotvirat”

na adresu: Mésto Zubfi

U Domoviny 234
756 54 Zubri

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni i bez udani divodu kdykoliv
v jeho pribéhu nebo nevybrat Zzadného uchazece.

Zubri 28. 02. 2018

Ing. Petr Pleva
tajemnik MéU Zubfri

Vyvéseno dne: 28.02.2018

Sejmuto dne:



